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Yth.  1.  Dosen; 

2. Mahasiswa 

di Lingkungan Kampus UPI Tasikmalaya 

 

SURAT EDARAN 

NOMOR 5566 TAHUN 2025 

 

TENTANG 

PELAKSANAAN BIMBINGAN AKADEMIK 

 

Dalam rangka meningkatkan kualitas layanan akademik serta memastikan keterlaksanaan bimbingan 

akademik secara optimal sekaligus memenuhi standar mutu akreditasi, kami sampaikan bahwa setiap 

proses bimbingan akademik wajib didokumentasikan dengan baik. 

Bimbingan akademik dapat dilaksanakan secara luring (offline) maupun daring (online) melalui 

laman https://siak.upi.edu/perwalian/ (khusus dosen) dan https://student.upi.edu/ (khusus mahasiswa) 

 

Adapun ketentuan minimal bimbingan akademik adalah 3 (tiga) kali dalam satu semester, yaitu 

pada saat 1) pengisian IRS (Isian Rencana Studi); 2) menjelang Ujian Tengah Semester (UTS); dan 

3) menjelang Ujian Akhir Semester (UAS). 

 

Sehubungan dengan hal tersebut, diharapkan: 

1. Dosen pembimbing akademik melaksanakan bimbingan sesuai jadwal tersebut; 

2. Mahasiswa wajib mengikuti bimbingan akademik sesuai arahan dosen pembimbing akademik; dan  

3. Gugus Kendali Mutu (GKM) setiap Program Studi melakukan monitoring dan evaluasi secara 

berkala terhadap pelaksanaan edaran ini. 

 

Demikian edaran ini disampaikan untuk dilaksanakan dengan penuh kesadaran dan tanggung jawab. 

Atas perhatian dan kerja samanya, kami ucapkan terima kasih. 

 

Ditetapkan di Tasikmalaya  

Pada tanggal 9 September 2025 

DIREKTUR, 

 

 

 

 

HERI YUSUF MUSLIHIN 

 

Tembusan: 

1. Wakil Direktur di Lingkungan Kampus UPI Tasikmalaya; 

2. Ketua dan Sekretaris Program Studi di Lingkungan Kampus UPI Tasikmalaya; 

3. Kepala Seksi di Lingkungan Kampus UPI Tasikmalaya.

 

 
Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Negara sesuai dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008
Tentang Informasi dan Transaksi Elektronik, maka tanda tangan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang
sah.



 

Lampiran  

Nomor : 5566 Tahun 2025 

Tanggal : 9 September 2025 

Perihal : Tentang Pelaksanaan Bimbingan Akademik 
 

 

PETUNJUK PELAKSANAAN 

KEGIATAN BIMBINGAN AKDEMIK  

 

 

1. Log in ke aku SIAK Perwalian masing-masing 

 
 

 

2. Klik menu Perwalian di setiap mahasiswa 

 
 

 

3. Klik Tambah catatan perwalian di pojok kanan bawah 

 
 

 

 

 

 

 

 Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Negara sesuai dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008
Tentang Informasi dan Transaksi Elektronik, maka tanda tangan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang
sah.



 

4. Tuliskan apa yang akan disampaikan, kemudian klik simpan di bagian kanan catatan, ikon 

berwarna biru 

 
 

 

5. Catatan perwalian tersimpan  

 
 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Negara sesuai dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008
Tentang Informasi dan Transaksi Elektronik, maka tanda tangan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang
sah.
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